石榴高级中学周工作总结及计划安排表


 2021-12-16                                                                             第16周               
	部门
	第16周工作
	第17周工作

	教务处
	1.教师继续教育学时汇总上报。

2.教案作业听课记录检查形成简报。

3.年级结合学情进行阶段检测。
	1.2022年春教材教辅征订。

2.教师继续教育验证。

3.和美生态课堂进一步推进。

4.学生健康体测数据上传。

5.上报合格性考试监考老师名单。



	教科室


	1.县教育学会《学术研修》网刊第四期征稿。
3.江苏省2021课题网上视频会议结题。

	1.市教科所“十三五”规划2016-2018年度课题结题工作。
2.市“第十三期”教研课题结题评审。


	信息中

心
	1.图书馆系统升级。2.教育信息化数据更新。3.继续推广云海在线微信关注。4.学生机房整理准备安装电脑。
	1.准备材料迎接危化品室百日专项行动检查。2.五楼学生机房安装完成。3.学校网站及监控日常维护。

	政教处
	进行进行高一老师及部分学生核酸检测（第四次）2.高一学生心理健康测试、霍兰德生涯规划测试3.加强宿舍就寝纪律检查4.开展公祭日活动5.上报校园安全隐患排查方案

	继续强化跑操比赛2.禁止外卖进校园3.文明就餐4

.治理乱扔垃圾现象

	总务处
	1、清理学生机房旧电脑

2、办理艺术课程基地审批手续
	1、跟踪艺术课程基地招投标进度

2、学生宿舍坏损水管维修

	工会
	1.开展“青蓝工程”新教师汇报课2.我校绩效工资方案推进工作3.组织师生参加县人大选举街道选区投票4.我校师德师风建设推进工作上报5.信访维稳排查表上报局
	1.我校绩效工资方案推进工作2.继续组织开展“青蓝工程”新教师汇报课3.我校第四季度季报表上报局

	团委
	高三年级拔河比赛

	1.高二年级拔河比赛。2.青年大学习。

	高一年级
	1.高一大联考
2.廊道文化更新
3.教师候课和晚自习纪律的强调
4.教室内学生个人物品整理

	1.大联考阅卷
2.大联考成绩分析
3.优生和进步较大学生会议
4.配合团委拔河比赛
5.备课长会议，冲刺期末考试
                                                                                                                                        

	高                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     二年级
	班主任会议，合格性考试动员2.布置合格性考试反思

3.督查辅导课4.落实补差5.缴费清查6.疫情防控
	1.强化合格性考试科目的复习迎考

2.合格性考试模拟考试

3.阅卷成绩分析配

4.配合团委组织拔河比赛

5.疫情防控



	高三年级
	1.加强周练试卷学情分析，强化测试的诊断功2.成绩下滑的中考优生谈话，分析问题，重振信心
3.加强课堂巡查4.“321和美生态课堂+”落实情况督查5.交费扫尾6.疫情防控 

	1.诚信考试教育2.组织学生联考3.联考统一阅卷4.疫情防控 



